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2. Inleiding

Dokeos is een Elektronisch leerplatform.
Dit leerplatform biedt een docent de mogelijkheid om cursuswebsites aan te maken en te beheren.

Als student kan je op die cursuswebsite volgende functies tegenkomen:
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Cursusbeschrijving: een beschrijving van de cursus.

Documenten: een ruimte waar cursusmateriaal, opdrachten, presentaties... ter beschikking
worden gesteld.

Links: een lijst met nuttige links.

Agenda: een cursusagenda met lessen, taken en deadlines.

Aankondigingen: het mededelingenbord van de cursus. Je docent kan deze berichten
eventueel ook automatisch naar het e-mailadres van de studenten sturen.

Forums: discussieforums en documentenruimte.

Dropbox: je kunt hier taken inleveren, documenten met de docent uitwisselen. Dit is een
directe uitwisseling tussen de docent en jezelf.

Oefeningen: hier kan je oefeningen met autocorrectie maken.

Gebruikers: een lijst met de namen van de docenten en de andere studenten die in deze
cursus zijn ingeschreven.

Chat: een functie waarmee online lessen of spreekuren kunnen worden georganiseerd.

De studentenhandleiding besteedt aandacht aan de functies voor de student in het leerplatform en
legt uit hoe deze functies werken.

Een docent kan per cursus bepalen welke functies worden geactiveerd en welke niet. Je zal dus niet
noodzakelijk al deze functies terugvinden in al jouw cursussen.

Technisch gesproken hebt je alleen een internetaansluiting en jouw favoriete webbrowser nodig.



3. Inloggen en uitloggen

Surf naar http://dokeos.isboweb.be of klik op Dokeos in de menubalk op de ISBO-website
(www.isbo.be). Je krijgt onderstaand scherm te zien:
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D¢t #n 209 veel mear kan via Dokeos Neam even de 53¢ om de vele mogelghteden te ontdekken
Categorie
o Informata
* Talen
* Schoolraad (1 cursussen)
o Boekhouden - Bedmfsbehear
)
@ rterat i v Nioow -

3.1 Registratie

Om in de Elektronische Leeromgeving te kunnen werken moet je geregistreerd zijn. Cursisten kunnen
zichzelf niet registreren, dit gebeurt door de school. Na de registratie beschik je over een
gebruikersnaanen een wachtwoordwaarmee je toegang krijgt tot het leerplatform. Deze gegevens
verkrijg je via de lesgever.

3.2Inloggen

Inloggegevens ontvangen? Surf naar http://dokeos.isboweb.be of klik op Dokeos in de menubalk op
de ISBO-website (www.isbo.be).
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Vul jouw gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op “OK ®

3.3 Persoonlijke gegevenswachtwoord wijzigen

Jouw persoonlijke gegevens of wachtwoord wijzigen is mogelijk door te navigeren naar Mijn profiel >
Edit profile.

ISBO Leerplatform - CVO ISBO

Campus Startpagina Mijn cursussen Mijn agenda Mijn vooruitgang

Mijn profiel > Messages tool

&
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-~ Persoonlijke gegevens g Inbox - Qutbhox
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( Edit profile )

GebrulRErsnaam jjanssens

i'log-in')

Voornaam Jan

Familienaam Janssens

Officiéle code

Email jan.janssens@mijnmail.be

Telefoonnummer




Op deze pagina is het mogelijk om wijzigingen aan te brengen in jouw profiel. Om het paswoord te
wijzigen, dien je het huidig paswoord op te geven en in de twee volgende invulvelden geef je het
nieuwe paswoord op.

ISBO Leerplatform - CVO ISBO

Campus Startpagina Mijn cursussen Mijn agenda Mijn vooruitgang

Mijn profiel = Messages tool

Edit extended profile

Familienaam Janssens
Voornaam  Jan
Gebruikersnaam ('log-in")  jjanssens
Officiéle code

Email  janjanssens@mijnmail be

Telefoonnumer

Taal | Nederlands |T|

Wachtwoord  sessesse huidig paswoord
Nieuw wachtwoord tweemaal invuller, of blanco laten om het huidige te behouder.

New password nieuw paswoord
Bevestiging nieuw paswoord

w7 Save settings

* yerplicht in te vullen veld

3.4 Wanneer je je wachtwoord vergetebent

Klik dan op “Wachtwoord vergeteh
Volgend invulscherm verschijnt:

Campus Startpagina

Wachtwoord vergeten
Wachtwoord vergeten
Geef het e-madadres waarmee u registreerde en wi) sturen u een eeuw wadhtwoord,
Emad  jan janssens@minmail be

" Opsturen

& Vorioel

Geef je e-mailadres in en klik op OK.
Het Dokeos-systeem zal je een nieuw wachtwoord opsturen.




3.5 Uitloggen

Wanneer je het leerplatform wilt verlaten, klik je op Uitloggen.
Rechts bovenaan op de pagina naast je gebruikersnaam

4. Registeren voor cursussen

Het is mogelijk dat je bij de eerste keer inloggen nog niet bent ingeschreven in een cursus. Je zoekt
als cursist zelf de juiste cursus op en schrijft je ook zelf in.

Klik in de bovenbalkopd a A 2y  O.dzNdestzihds 8 Y €lzNB dza 6 SKS S NE
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’, Gebruiker

Cursusbeheer F"":' —]

Saarch

Kiesd Ly a OKNR 23Sy 2LJ OdzNAdzaaSy ¢
# Mijn Cursussen rangschikken W Cursuscategorie creéren @ Inschrijven op cursussen

En je krijgt een overzicht van de beschikbare cursuscategorieén te zien.

Cursuscategorieén

« Informatica (35)

e Talen (56)

¢ Schoolraad (1)

+ Boekhouden - Bedrijfsbeheer (5)

We stellen hier als voorbeeld dat Jan Janssens zich wil inschrijven voor de cursus@ 5 2 { S2 &
KIFy Rt SA RA Pezk cubsis belirldtziéh in de categorie & L Y F 2 Nala$ dagy Kikkén we op




Mijn cursussen > Cursusbeheer > Inschrijven op cursussen
# Mijn Cursussen rangschikken ) Cursuscategorie creéren ) Inschrijven op cursussen

Cursuscategorieén
@ een categorie hoger
Cursussen in deze categorie

Besturingssystemen
BESTURINGSSYSTEMEN

Computertechnicus
COMPUTERTECHNICUS

Desktoppublishing
DESKTOPPUBLISHING

Dokeos Handleiding
DOHA

W OH NN

Je kunt je enkel inschrijven op cursussen die aangeduid zijn met een groen icoontje, zoals bij de
cursus@ 521 S2a | IKk Rothé& drdere iadrije. De cursus lijkt te verdwijnen.

KiesG a A 2y OdzNE dzad &ofhyouwNigt yiet duuksén tekidhy ¢

Campus Startpagina Mijs rsuss Mijn profiel Mijn agenda Mijn vooruitgang

Mijn cursussen > Cursusbeheer > Mijn Cursussen rangschikken
@ Mijn Cursussen rangschikken .} Cursuscategorie creéren (g Inschrijven op cursussen

Dokeos Handleiding
DOHA

4.1 Een cursuspagina bekijken

Kies onder mijn cursussen, de cursus die je wilt bekijken.

Campus Startpagina

Mijn cursussen

Search.

wt. Dokeos Handleiding
DOHA k

De hoofdpagina van de cursus wordt geopend en je ziet alle mogelijke Dokeos-gereedschappen die
door de leerkracht voor deze cursus zijn ingeschakeld (in dit geval zijn ze allemaal ingeschakeld).
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Enkele functies:
4.1 Cursusbeschrijving

Hier kan de leerkracht een korte beschrijving van de cursus ingeven.
Hier vind je mogelijk ook informatie over handboeken of algemene afspraken.

4.2 Documenten

Hier vind je documenten die de leerkracht beschikbaar stelt.
Ze kunnen eventueel gegroepeerd zijn in mappen en/of sub mappen.

Campus Startpagina Mijn profiel Mijn agenda Mijn voortgang Uitloggen (jjanssens)

Dokeos Handleiding > Documenten > Home 1+ \‘4 Jw-_f; & J'/‘\:‘(\‘%\ _-"\'-‘.,, _j_j.“g

] opstaan (z10)
Huidkge map
1-1/1 1/1

Type | Naam 1 [ Grootte Datum
A} Handieiding Dokeos (pdf) 4 550.83k Vandaag

Je ziet van links naar rechts:

1. het type document: in dit geval PDF, een populair bestandsformaat.
2. de naam van het document: Handleiding Dokeos (pdf)
3. het download icoontje:

Klik hierop om het bestand te downloaden en op te slaan op je eigen computer.
4. De grootte van het bestand.
5. De datum dat het document op Dokeos geplaatst werd door de leerkracht.

: Opslaan (ZIP)
Klik op !"B ~~~~~~~~~~~~~~~~ om alle documenten op te slaan in

een zip-bestand.
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4.3 Links

Hier vind je interessante links over de cursus.
Klik op te titel (vb. Dokeog om de website van de makers van deze software te bezoeken.

Campus Startpagina Mijn cursussen Mijn profiel

Dokeos Handleiding > Links

| algemeen

@ Dokeos

Dokeos is een open source online e-learning suite.

@;J Wikipedia
Gratis online-encyclopedie

@_J Google

Handige zoekmachine

4.4 Agenda

In de agenda-functie kan de docent alle datum gebonden informatie over de cursus kwijt zoals
evaluatiemomenten, deadlines en studie-uitstappen. Ze kunnen chronologisch geordend worden.

Uitloggen (Hlanssens)

Dohsos Maadieiding > Agneda 2SSV AT/ AT

‘ Oplopesd ' 1oon de agenda items van deso maand ' Massdovesrktt

[= [ septomber 2009 '~ | Sevtembret 2000
s do AL T Gl .

—= == == | Miewms Doknos handieisingen 1 : Dchbonr voor: Leduroes
3 2 2 S Start: Maandag 14 september 2009 09:00 Bnde: Maandag 14 september 2008 17:00

7.8 ‘9 0 n nn
14 15 14 3F 8 10 20

2 2 » ou» = Komende gebeurtenis

s M 2009-09-14 09:00:00 - Nieuwe
Yomende gebentenis  Dokeos handleidingen !

Ookecs handindagen |

Naast deze cursus-agenda krijg je ook een persoonlijke agenda ter beschikking.
Je kunt deze bekijkenviadeknopd a A 2y Ihha@ssgyyaRAEZYy t NBTASE ¢ o
Hier kunnen ook persoonlijke agendapunten worden ingegeven.

4.5 Aankondigingen

Met de functie “Aankondigingen” kan de docent berichten/aankondigingen/mededelingen in de
cursuswebsite plaatsen. Je docent kan deze berichten eventueel ook automatisch naar het e-
mailadres van de studenten sturen.

4.6 Dropbox

Met deze functie kan je documenten of taken aan je docent of medestudenten bezorgen en kan de
docent naar jou bestanden doorsturen.

’ - R



5. Belangrijk: “Groepen”

Nadat je bent ingeschreven op Dokeos wordt je door je leerkracht ingeschreven in een “groep”.
Deze zou bijvoorbeeld “sv ma av zz” kunnen noemen, gesteld dat er een cursus Dokeos zou
plaatsvinden op maandagavond in zelzate, gegeven door mijzelf Sebastien Vanblaere.

Binnen deze groep vind je informatie die specifiek is voor jouw lesmoment of lesgroep (agenda,
examendocumenten, kalenders...).
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